รด. 2
รด.7

คำชี้แจงการจัดทำงบประมาณเงินรายได้ประจำปีงบประมาณ พ.ศ. 2562
1. การจัดทำคำเสนอขอตั้งงบประมาณเงินรายได้ประจำปีงบประมาณ พ.ศ. 2562 
· 
คณะ – จะต้องประมาณการรายรับ-รายจ่าย จำแนกรายสาขาวิชาตามเกณฑ์การคำนวณวงเงินเพื่อนำข้อมูลไปใช้ในการคำนวณต้นทุนรายสาขาวิชา
2. โครงสร้างแผนงานตามยุทธศาสตร์เพื่อการจัดทำงบประมาณรายจ่ายประจำปีงบประมาณ พ.ศ. 2562ประกอบด้วยยุทธศาสตร์ 6 ด้าน และรายการค่าดำเนินการภาครัฐ 1 รายการ ซึ่งในส่วนของมหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลพระนคร ประกอบด้วยยุทธศาสตร์ 2 ด้าน และรายการค่าดำเนินการภาครัฐ 1 รายการ มีดังนี้ 

1) ยุทธศาสตร์ด้านการสร้างความสามารถในการแข่งขันของประเทศ

แผนงาน : แผนงานบูรณาการวิจัยและนวัตกรรม

    โครงการที่ 1 : โครงการการวิจัยและนวัตกรรมเพื่อการพัฒนาสังคมและสิ่งแวดล้อม


  โครงการที่ 2 : โครงการการวิจัยและนวัตกรรมเพื่อสร้างความมั่งคั่งทางเศรษฐกิจ

    โครงการที่ 3 : โครงการการวิจัยและนวัตกรรมเพื่อการสร้างองค์ความรู้พื้นฐานของประเทศ

2) ยุทธศาสตร์ด้านการพัฒนาและเสริมสร้างศักยภาพคน

แผนงาน : แผนงานรองยกระดับคุณภาพการศึกษาและการเรียนรู้ให้มีคุณภาพ เท่าเทียมและ
                              ทั่วถึง  

ผลผลิต : ผู้สำเร็จการศึกษาด้านสังคมศาสตร์

ผลผลิต : ผู้สำเร็จการศึกษาด้านวิทยาศาสตร์และเทคโนโลยี

ผลผลิต : ผลงานการให้บริการวิชาการ

ผลผลิต : ผลงานการทำนุบำรุงศิลปวัฒนธรรม

3) รายการค่าดำเนินการภาครัฐ

แผนงาน : แผนงานรองบุคลากรภาครัฐยกระดับคุณภาพการศึกษาและการเรียนรู้ให้มีคุณภาพ            
                         เท่าเทียมและทั่วถึง  

  
ผลผลิต :   รายการค่าใช้จ่ายบุคลากรภาครัฐ ยกระดับคุณภาพการศึกษาและการเรียนรู้ให้มี
                               คุณภาพ เท่าเทียมและทั่วถึง  

3. ทุกหน่วยงานจะต้องคีย์ข้อมูลคำเสนอขอตั้งงบประมาณเงินรายได้ประจำปีงบประมาณ พ.ศ. 2562 ใน ระบบวางแผนงบประมาณ (BPM : Budget Planning Management) ให้แล้วเสร็จภายใน                   วันที่                   โดยมหาวิทยาลัยฯ จะพิจารณาคำเสนอของบประมาณที่มีข้อมูลในระบบวางแผนงบประมาณ (BPM) ครบถ้วนสมบูรณ์ เท่านั้น
การตั้งงบประมาณเงินรายได้ตามผลผลิตและงบรายจ่าย
	โครงการ/ผลผลิต
	คำอธิบายการตั้งงบรายจ่าย

	- โครงการที่ 1 : โครงการการวิจัยและนวัตกรรมเพื่อการพัฒนาสังคมและสิ่งแวดล้อม
- โครงการที่ 2 : โครงการการวิจัยและนวัตกรรมเพื่อสร้างความมั่งคั่งทางเศรษฐกิจ
- โครงการที่ 3 : โครงการการวิจัยและนวัตกรรมเพื่อการสร้างองค์ความรู้พื้นฐานของประเทศ

	ทุกหน่วยงานตั้งงบประมาณในงบเงินอุดหนุนจะต้องเป็นโครงการที่ผ่านการพิจารณาให้ความเห็นชอบของคณะกรรมการวิจัยฯ ของมหาวิทยาลัยฯ แล้ว โดยประกอบไปด้วย 8 กิจกรรม (1)  การพัฒนาศักยภาพด้วยนวัตกรรมและผลิตภัณฑ์ท้องถิ่นเพื่อสร้างความเข้มแข็งของคนในชุมชน (2) การออกแบบและพัฒนานวัตกรรมเพื่อเสริมสร้างสุขภาพและคุณภาพชีวิต (3) การพัฒนาศักยภาพและส่งเสริมการเรียนรู้ของผู้สูงวัย (4) การเพิ่มขีดความสามารถของภาคการผลิตเพื่อพัฒนาผลิตภัณฑ์และบริการระดับท้องถิ่น ภูมิภาคและประเทศ (5) การพัฒนาผลิตภัณฑ์อาหารเพื่อสร้างมูลค่าทางเศรษฐกิจ (6) การวิจัยและพัฒนานวัตกรรมด้วยเทคโนโลยีทางด้านวัสดุ (7)  การวิจัยและพัฒนานวัตกรรมด้วยองค์ความรู้ทางด้านวิศวกรรมศาสตร์ (8) การบูรณาการองค์ความรู้ทางด้านสังคมศาสตร์และศิลปวัฒนธรรมเพื่อพัฒนาคนในสังคม

	ผลผลิต : ผู้สำเร็จการศึกษาด้านสังคมศาสตร์
	ทุกหน่วยงานตั้งงบประมาณได้ทุกงบรายจ่าย ยกเว้น งบบุคลากร และงบดำเนินงาน ในส่วนของค่าใช้สอย รายการเงินสมทบกองทุนประกันสังคม
-  คณะบริหารธุรกิจ
-  คณะศิลปศาสตร์

	ผลผลิต : ผู้สำเร็จการศึกษาด้านวิทยาศาสตร์และเทคโนโลยี
   
	ทุกหน่วยงานตั้งงบประมาณได้ทุกงบรายจ่าย ยกเว้น งบบุคลากร และงบดำเนินงาน ในส่วนของค่าใช้สอย รายการเงินสมทบกองทุนประกันสังคม
- คณะครุศาสตร์อุตสาหกรรม
- คณะเทคโนโลยีคหกรรมศาสตร์
- คณะเทคโนโลยีสื่อสารมวลชน
- คณะวิทยาศาสตร์และเทคโนโลยี
- คณะวิศวกรรมศาสตร์
- คณะอุตสาหกรรมสิ่งทอและออกแบบแฟชั่น
- คณะสถาปัตยกรรมศาสตร์และการออกแบบ

	ผลผลิต : ผลงานการให้บริการวิชาการ
	ทุกหน่วยงานตั้งงบประมาณได้เฉพาะงบเงินรายจ่ายอื่น
-  โครงการด้านการจัดอบรมสัมมนาเชิงวิชาการหรือปฏิบัติการ


	โครงการ/ผลผลิต
	คำอธิบายการตั้งงบรายจ่าย

	ผลผลิต : ผลงานทำนุบำรุงศิลปวัฒนธรรม
	ทุกหน่วยงานตั้งงบประมาณได้เฉพาะงบรายจ่ายอื่น 
- ในส่วนของโครงการด้านการส่งเสริมและทำนุบำรุงศิลปวัฒนธรรม และอนุรักษ์สิ่งแวดล้อม

	ผลผลิต : รายการค่าใช้จ่ายบุคลากรภาครัฐ ยกระดับคุณภาพการศึกษาและการเรียนรู้ตลอดชีวิต
	ทุกหน่วยงานตั้งงบประมาณได้เฉพาะงบบุคลากร และงบดำเนินงาน ในส่วนของค่าใช้สอย รายการเงินสมทบกองทุนประกันสังคม



รายละเอียดการตั้งงบประมาณเงินรายได้ตามงบรายจ่าย
เพื่อให้เกิดคุณภาพของการจัดทำงบประมาณเงินรายได้ประจำปีงบประมาณ พ.ศ. 2561 เป็นไปอย่างเหมาะสมและสอดคล้องตามภาระงานจึงได้กำหนดหลักเกณฑ์การจำแนกตามงบรายจ่ายดังนี้

1. งบบุคลากร 
1.1 ตั้งงบประมาณตามอัตราเดิมที่เป็นปัจจุบัน

1.2 กรณีที่ได้รับอนุมัติอัตราพนักงานมหาวิทยาลัยใหม่จากมหาวิทยาลัยฯ ให้ปรับลดอัตราลูกจ้างชั่วคราวลงตามจำนวนที่ได้รับการจัดสรร
1.3 อัตราที่ขอเพิ่มใหม่จะต้องเพิ่มอัตราที่อยู่ในกรอบอัตรากำลังของมหาวิทยาลัยฯ ที่อนุมัติโดย      สภามหาวิทยาลัยฯ แล้ว
2. งบดำเนินงาน 

โดยให้ ค่าตอบแทน ใช้สอย วัสดุ และค่าสาธารณูปโภค ให้ขอตั้งงบประมาณตามความจำเป็นและเหมาะสม โดยให้พิจารณาถึงทรัพยากรที่มีและการใช้ทรัพยากรให้คุ้มค่าเป็นไปตามภารกิจที่มหาวิทยาลัยฯ มอบหมาย
3. งบลงทุน 
3.1 นโยบายและแนวทางการปฏิบัติของค่าครุภัณฑ์และค่าที่ดินและสิ่งก่อสร้าง (ดูรายละเอียดหน้า    รด.14)
3.2 โดยให้จัดทำรายละเอียดคำชี้แจงค่าครุภัณฑ์และค่าที่ดินและสิ่งก่อสร้างตามแบบฟอร์มที่กำหนด (แนบคำชี้แจงไว้ในส่วนภาคผนวกเรียงตามผลผลิต) สำหรับค่าครุภัณฑ์จะต้องมีใบเสนอราคา จำนวน 3 บริษัท และค่าที่ดินและก่อสร้างจะต้องเป็นรายการที่มีแบบประกอบเท่านั้น
4. งบเงินอุดหนุน (โครงการวิจัย)
4.1 นโยบายและแนวทางการปฏิบัติของงานวิจัย (ดูรายละเอียดหน้า รด.10)

4.2 ให้แนบรายละเอียดโครงการที่เสนอขอทุกโครงการ (แนบไว้ในส่วนภาคผนวก) โดยจะต้องเป็นโครงการผ่านความเห็นชอบของคณะกรรมการวิจัยของมหาวิทยาลัยฯ และผ่านหัวหน้าหน่วยงาน

4.3 จัดทำตารางสรุปเป้าหมายการดำเนินงาน และจำแนกงบประมาณตามค่าใช้จ่าย ของงบเงินอุดหนุนทุกผลผลิต   
4.4 ทุนผลิตและพัฒนาบุคลากร หน่วยงานจะต้องตั้งงบประมาณเพื่อรองรับทุนศึกษาต่อของบุคลากรในหน่วยงาน
4.5 นักศึกษาที่รับทุนของมหาวิทยาลัยฯ ทั้งในและต่างประเทศ มอบ กพศ.สอ. ดำเนินการ
5. งบรายจ่ายอื่น 

5.1 นโยบายและแนวทางปฏิบัติของโครงการบริการวิชาการ (ดูรายละเอียดหน้า รด.11)


     - โดยเฉพาะโครงการในผลผลิตบริการวิชาการจะต้องมีเอกสารที่ระบุความต้องการของผู้รับบริการตามแบบ สวพ.-บว 02 หรือ สวพ.บว 03
 
5.2 นโยบายและแนวทางการปฏิบัติของการนำเสนอผลงานทางวิชาการในประเทศ และ ต่างประเทศ  (ดูรายละเอียดหน้า รด.12) 

5.3 นโยบายและแนวทางการปฏิบัติของโครงการด้านสังคมศาสตร์และโครงการด้านวิทยาศาสตร์และเทคโนโลยี และโครงการทำนุบำรุงศิลปวัฒนธรรม (ดูรายละเอียดหน้า รด.13)

5.3 สำหรับโครงการกีฬามหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลพระนคร (ภายในของคณะฯ) ควรจะตั้งงบประมาณมาด้วย 
5.4 ให้แนบรายละเอียดโครงการที่เสนอขอทุกโครงการ (แนบไว้ในส่วนภาคผนวก) 
5.5 จัดทำตารางสรุปเป้าหมายการดำเนินงาน และจำแนกงบประมาณตามค่าใช้จ่ายของงบรายจ่ายอื่น ทุกผลผลิต 
นโยบายและแนวทางการปฏิบัติของงานวิจัย
โครงการวิจัยงบประมาณเงินรายได้
1. นโยบายโครงการวิจัยเพื่อสร้าง สะสมองค์ความรู้ที่มีศักยภาพ ประกอบไปด้วย 8 กิจกรรม (1)  การพัฒนาศักยภาพด้วยนวัตกรรมและผลิตภัณฑ์ท้องถิ่นเพื่อสร้างความเข้มแข็งของคนในชุมชน (2) การออกแบบและพัฒนานวัตกรรมเพื่อเสริมสร้างสุขภาพและคุณภาพชีวิต (3) การพัฒนาศักยภาพและส่งเสริมการเรียนรู้ของผู้สูงวัย (4) การเพิ่มขีดความสามารถของภาคการผลิตเพื่อพัฒนาผลิตภัณฑ์และบริการระดับท้องถิ่น ภูมิภาคและประเทศ (5) การพัฒนาผลิตภัณฑ์อาหารเพื่อสร้างมูลค่าทางเศรษฐกิจ (6) การวิจัยและพัฒนานวัตกรรมด้วยเทคโนโลยีทางด้านวัสดุ (7)  การวิจัยและพัฒนานวัตกรรมด้วยองค์ความรู้ทางด้านวิศวกรรมศาสตร์ (8) การบูรณาการองค์ความรู้ทางด้านสังคมศาสตร์และศิลปวัฒนธรรมเพื่อพัฒนาคนในสังคม โดยมีหลักเกณฑ์ดังนี้ 
1. โครงการวิจัยอยู่ในพื้นที่การให้บริการของมหาวิทยาลัย (Area Based) ประกอบด้วย 

1.1 พื้นที่หลัก คือ พื้นที่กลุ่มจังหวัดภาคกลางตอนล่าง ได้แก่ จังหวัดนครปฐม กาญจนบุรี สุพรรณบุรี    
         ราชบุรี สมุทรสาคร สมุทรสงคราม เพชรบุรี และประจวบคีรีขันธ์ 

1.2 พื้นที่รอง คือ พื้นที่กลุ่มจังหวัดภาคกลางตอนบน ได้แก่ จังหวัดนนทบุรี ปทุมธานี  
         พระนครศรีอยุธยา อ่างทอง สระบุรี ลพบุรี สิงห์บุรี และชัยนาท (รวมทั้งกรุงเทพมหานครและ
         ปริมณฑล)
2. โครงการวิจัยและพัฒนาแบบ Agenda Based โดยเน้นองค์ความรู้ตามความเชี่ยวชาญของคณะ ให้ 
    สอดคล้องกับกลุ่มเป้าหมายผู้รับบริการ 
2. มหาวิทยาลัยฯ มีนโยบายให้จัดทำโครงการวิจัยด้านการอนุรักษ์พันธุกรรมพืชอย่างน้อย 1 โครงการ
2. แผนปฏิบัติของโครงการวิจัยงบประมาณเงินรายได้

วิธีการ/กระบวนการ/รายละเอียดที่ต้องระบุ
1. จัดทำรายละเอียดโครงการตาม แบบ ว-1ด และหรือ แบบ ว-1ช
2. ผ่านการพิจารณาเห็นชอบจากคณะกรรมการพิจารณาข้อเสนอการวิจัยงบประมาณเงินรายได้ระดับคณะ
3. ผ่านการพิจารณาเห็นชอบจากคณะกรรมการพิจารณาข้อเสนอการวิจัยงบประมาณเงินรายได้ระดับมหาวิทยาลัย
โครงการวิจัยสถาบัน
1. นโยบายโครงการวิจัยสถาบัน
1. โครงการวิจัยเพื่อตอบสนองความต้องการของหน่วยงาน/คณะ/มหาวิทยาลัย
2. โครงการวิจัยเพื่อแก้ไขปัญหาของมหาวิทยาลัย
2. แผนปฏิบัติของโครงการวิจัยงบประมาณเงินรายได้

วิธีการ/กระบวนการ/รายละเอียดที่ต้องระบุ
1. จัดทำรายละเอียดโครงการตาม แบบ ว-1ด
2. ผ่านการพิจารณาเห็นชอบจากคณะกรรมการพิจารณาโครงการวิจัยสถาบันระดับหน่วยงาน/คณะ
3. ผ่านการพิจารณาเห็นชอบจากคณะกรรมการพิจารณาโครงการวิจัยสถาบันระดับมหาวิทยาลัย
นโยบายและแนวทางปฏิบัติของงานบริการวิชาการ
1. สอดคล้องกับยุทธศาสตร์ แผนกลยุทธ์ของมหาวิทยาลัย
2.  สอดคล้องกับตัวชี้วัดด้านการบริการวิชาการ
3. สอดคล้องกับพื้นที่รับผิดชอบ (Area Based) ของมหาวิทยาลัย ประกอบด้วย
1.1 พื้นที่หลัก คือ พื้นที่กลุ่มจังหวัดภาคกลางตอนล่าง ได้แก่ จังหวัดนครปฐม กาญจนบุรี สุพรรณบุรี ราชบุรี สมุทรสาคร สมุทรสงคราม เพชรบุรี และประจวบคีรีขันธ์
1.2 พื้นที่รอง คือ พื้นที่กลุ่มจังหวัดภาคกลางตอนบน ได้แก่ จังหวัดนนทบุรี ปทุมธานี พระนครศรีอยุธยา อ่างทอง สระบุรี ลพบุรี สิงห์บุรี และชัยนาท
1.3 พื้นที่สาม คือ พื้นที่กลุ่มจังหวัดกรุงเทพฯ และปริมณฑล
วิธีการ/กระบวนการ/รายละเอียดที่ต้องระบุ
 
1. สำรวจข้อมูลความต้องการของผู้รับบริการตามแบบ สวพ.-บว 02 แบบสำรวจข้อมูลความต้องการเทคโนโลยีของกลุ่มบริการ หรือ แบบ สวพ.-บว 03 แบบขอรับบริการทางวิชาการหรือเทคโนโลยี
 
2. จัดทำรายละเอียดตามแบบ โครงการบริการวิชาการ
 
3. เป็นโครงการที่สามารถบูรณาการกับพันธกิจอื่นของมหาวิทยาลัยฯ ได้แก่ การเรียนการสอน การวิจัยการทำนุบำรุงศิลปวัฒนธรรม 
 
4. ผ่านการพิจารณาเห็นชอบจากคณะกรรมการพิจารณาโครงการบริการวิชาการระดับคณะ
นโยบายและแนวทางการปฏิบัติของโครงการด้านสังคมศาสตร์และโครงการด้านวิทยาศาสตร์
และเทคโนโลยี และโครงการทำนุบำรุงศิลปวัฒนธรรม
โดยมีหลักเกณฑ์ในการพิจารณาดังนี้
 
1. หน่วยงานคณะฯ ต้องพิจารณาโครงการที่มีผลสัมฤทธิ์ตอบตัวชี้วัดความสำเร็จของยุทธศาสตร์ ของหน่วยงานระดับคณะ และมหาวิทยาลัยฯ ประจำปี  พ.ศ. 2562 และครอบคลุมเกณฑ์การประเมิน 
 
2. โครงการที่เดินทางไปราชการต่างประเทศ ขอตั้งเฉพาะกรณีที่มีความจำเป็น หรือ กรณีที่มีพันธะผูกพันหรือข้อตกลง ภารกิจหลัก โดยพิจารณาจำนวนคนและระยะเวลาการเดินทางตามความจำเป็นและเหมาะสมโดยต้องเป็นบุคลากรผู้เกี่ยวข้องโดยตรงเท่านั้น
 
3.  เป้าหมายการให้บริการหน่วยงานและงบประมาณ/ประมาณการรายจ่ายล่วงหน้าระยะปานกลาง จำแนกตามแหล่งเงิน และ เป้าหมายผลผลิตและกรอบงบประมาณรายจ่ายล่วงหน้าระยะปานกลางของผลิตจำแนกตามแหล่งเงิน


4.  ต้องระบุตัวชี้วัดความสำเร็จและค่าเป้าหมายตามแผนยุทธศาสตร์การพัฒนามหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลพระนคร ประจำปีการศึกษา 2558 – 2562 (ปรับปรุงปีการศึกษา 2559) เพื่อเป็นผลการพิจารณาโครงการทุกผลผลิต ต่อไป
นโยบายและแนวทางการปฏิบัติของค่าครุภัณฑ์และค่าที่ดินและสิ่งก่อสร้าง
โดยมีหลักเกณฑ์ในการพิจารณาดังนี้
ค่าครุภัณฑ์
 
1. ต้องจัดทำรายละเอียดคำชี้แจง ตามแบบ ง.4 โดยกำหนดรายละเอียดคุณลักษณะสำคัญของรายการ (Specs) และจัดเรียงลำดับความสำคัญ
2. ต้องแนบใบเสนอราคา จำนวน 3 บริษัท เพื่อประกอบการพิจารณา
 
3. หน่วยงานต้องตรวจสอบราคามาตรฐานของครุภัณฑ์ ในส่วนของบัญชีราคามาตรฐานครุภัณฑ์ของสำนักงบประมาณ/เกณฑ์ราคากลางและคุณลักษณะพื้นฐานครุภัณฑ์คอมพิวเตอร์ของกระทรวงเทคโนโลยีสารสนเทศและการสื่อสาร

4. ต้องเป็นรายการที่มีความจำเป็นและเร่งด่วน และไม่อาจรอการจัดสรรจากงบประมาณรายจ่ายได้ โดยวงเงินต่อหน่วยไม่สูงเกินไป หรือภาพรวมของชุดครุภัณฑ์มีวงเงินที่ไม่สูงเกินไป

5. ต้องผ่านการพิจารณาเห็นชอบจากคณะกรรมการบริหารระดับคณะฯ
ค่าที่ดินและสิ่งก่อสร้าง
1. ต้องจัดทำรายละเอียดคำชี้แจง ตามแบบ ง.5 และจัดเรียงลำดับความสำคัญ
2. ต้องมีแบบรูปรายการ , ประมาณราคา(BOQ) ราคากลางแล้วเท่านั้น


3. ต้องผ่านการพิจารณาเห็นชอบจากคณะกรรมการบริหารระดับคณะฯ
การจัดทำวงเงินงบประมาณเงินรายได้ล่วงหน้าระยะปานกลาง
1. จัดทำประมาณการจำนวนนักศึกษาในปี ปัจจุบันและนักศึกษาตามแผนล่วงหน้า 3 ปี จำแนกตามนักศึกษาสาขาวิชาด้านวิทยาศาสตร์และเทคโนโลยี และสาขาวิชาด้านสังคมศาสตร์ โดยใช้ฐานนักศึกษาในการจัดทำงบประมาณเงินรายได้ปีปัจจุบัน ทั้งนี้สามารถใช้แผนนักศึกษาระยะ 5 ปีล่วงหน้า ที่แต่ละหน่วยงานได้จัดส่งให้กองนโยบายและแผนเพื่อจัดทำงบประมาณรายจ่ายประจำปีเพื่อประกอบการจัดทำประมาณการนักศึกษา
2. จัดทำตารางสรุปวงเงินงบประมาณเงินรายได้ระยะปานกลาง  (ปีปัจจุบัน, ปีที่ขอตั้ง และล่วงหน้า 3 ปี) โดยใช้ฐานในการคำนวณวงเงินจากแผนนักศึกษาที่ได้ในข้อ 1

3. จัดทำประมาณการคำขอตั้งงบประมาณเงินรายได้ประจำปี และงบประมาณล่วงหน้า 3 ปี 
โดยแยกเป็น 1 โครงการ 5 ผลผลิต ตามวงเงินที่คำนวณได้ในข้อ  2


