
ขั้นตอนการจัดสรรงบดําเนนิงาน งบประมาณรายจายประจําป 2560 

สิ่งที่ตองเตรียม 
1. เตรียมตัวเลขนักศึกษาภาคปกติ ปการศึกษา 2559 ของทุกคณะเพ่ือใชเปนฐานในการคํานวณวงเงิน 
2. เตรียมตัวเลขนักศึกษาที่ลงทะเบียนเรียนวิชาศึกษาทั่วไป 1/2560  เพ่ือคํานวณวงเงินที่ใชต้ังใหกับทั้งสอง

คณะในสวนของวิชาศึกษาทั่วไป 
2.1 คณะวิทยาศาสตร คํานวณโดยใชวงเงิน 150 X จํานวนนักศึกษา 
2.2 คณะศิลปศาสตร 100 X จํานวนนักศึกษา  

3. ยอดจัดสรรงบดําเนินงานของปงบประมาณ 2559 เพ่ือใชประกอบการจัดสรรงบ 2560 
4. วงเงินคาจางเหมาทําความสะอาดของทุกคณะและเจาหนาที่รักษาความปลอดภัยจางเปนภาพรวมของศูนย 
ขั้นตอนการจดัสรร (ดังแบบฟอรมการคาํนวณที่แนบ) 
1. กรอกตัวเลขนักศึกษาป 2559 และ 2560 ภาคปกติลงตามตารางที่กําหนดและคํานวณรอยละของจํานวน

นักศึกษาป 2560 แตละคณะ 
2. กรอกวงเงินจัดสรรงบดําเนินงานป 2559 หลังหักคาจางเหมา  
3. คํานวณวงเงินจัดสรรสําหรับหนวยงานคณะ ใชสูตรดังน้ี 

(วงเงินงบดําเนินงานของคณะป 2559 หลักหักเหมาจาย + วงเงินคาจางเหมาของคณะป 2560) 
4. คํานวณคาลงทะเบียนรายวิชาศึกษาทั่วไป 

- คณะวิทยาศาสตร คํานวณโดยใชวงเงิน 150  X จํานวนนักศึกษาป 2559                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                    
- คณะศิลปศาสตร 100 X จํานวนนักศึกษาป 2559 

5. คํานวณวงเงินที่ใชต้ังจัดสรรงบดําเนินงาน ใชสูตร ขอ 3 – 4 ไดเปนวงเงินที่ใชต้ังตน 
6. คํานวณวงเงินจัดสรรรายคณะ โดยนํารอยละของนักศึกษาในขั้นตอนที่ 1 มาคํานวณวงเงินโดยใชฐานจาก

ขั้นตอนที่ 5 และปดเลขใหเปนหลักรอย 
7. แจกแจงรายละเอียดตามยอดจัดสรรรายคณะ ประกอบดวย คาวัสดุฝกรายหัวนักศึกษา และคาใชจายอ่ืนๆ 

ตามหมวดคาตอบแทน คาใชสอย คาวัสดุอ่ืนๆ 
- คาวัสดุฝกผลผลิตสังคมศาสตรหัวละ 800 บาท x จํานวนนักศึกษาป 2559  
- คาวัสดุฝกผลผลิตวิทยาศาสตรหัวละ 3,000 บาท x จํานวนนักศึกษาป 2559                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                       
- คาใชจายอ่ืนๆ มาจากยอดจัดสรรในขั้นตอนที่ 6 ต้ังและหักออกดวยคาวัสดุฝก 

8. รวมยอดวัสดุฝกและคาใชจายอ่ืนๆ โดยยอดจะตองเทากับยอดจัดสรรในขั้นตอนที่ 6 
9. กรอกยอดคาลงทะเบียนวิชาศึกษาทั่วไปที่คาํนวณไดจากขั้นตอนที่ 4 มาเพ่ิมใหกับคณะวิทยาศาสตรและ

คณะศิลปศาสตร 
10. นํายอดวัสดุฝกและคาใชจายอ่ืนๆมารวมกับคาลงทะเบียนวิชาศึกษาทั่วไป โดยจะมีเพียง 2 คณะเทาน้ันที่

ไดรับจัดสรรเงินในสวนน้ี  คอื คณะวิทยาศาสตรฯ และคณะศิลปศาสตร และเมื่อรวมกันแลวยอดจัดสรร
รวมทุกคณะในขั้นตอนน้ีจะตองเทากับยอดจัดสรรในขั้นตอนที่ 3 การจัดสรรงบดําเนินงานโดย
เปรียบเทียบ 

11. กรอกวงเงินจัดสรรงบดําเนินงานป 2559 หลังหักคาจางเหมาเพ่ือเปนฐานการคํานวณ 
12. กรอกวงเงินคาจางเหมาป 2560 รายคณะ 
13. รวมยอดวงเงินจัดสรรป 2559 กับวงเงินคาจางเหมาป 2560 
14. พิจารณาจัดสรรงบดําเนินงานโดยอางอิงขอมูลจากขั้นตอนที่ 10 และ 13 ผลการเบิกจายปกอนและ

ขอมูลอ่ืนๆ ระหวางป โดยพิจารณาตามความเหมาะสม โดยจะใชวงเงินในขั้นนี้ ต้ังเปนยอดจัดสรรงบ
ดําเนนิงานจรงิใหกับหนวยงาน                


